
ค ำแนะน ำในกำรใช้ระบบเวบ็ท่ำผู้ประกอบกิจกำรพลงังำน 
 

 กำรเปล่ียนแปลงผู้ติดต่อประสำนงำนที่ได้รับมอบอ ำนำจ   

 

ล ำดับ ค ำอธิบำย 

1.  

 

 ใส่ชื่อผู้ใช้งาน (Username) และรหัสผ่าน (Password) เพื่อเข้าสู่ระบบ 

ใส่ Username/Password 



2.  

 

 ตรวจสอบ/แก้ไข “ข้อมูลผู้ขอรับใบอนุญาต” ให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

3.  

 
Click ปรับปรุงข้อมูล 

Click บริการงานอนุญาต 

Click หน้าหลัก Licensee 

กดบันทกึแต่ละรายการด้วย 



 ท าการปรับปรุงเปลี่ยนแปลงผู้รับมอบอ านาจ ด้วยตัวท่าน (ให้มีส่วนของโรงงาน และการเงินเป็นองค์ประกอบ) 

 Xยกเลิก 

 กด บันทึกข้อมูลรายการนั้นๆ 

 กด บันทึก (มุมบนซ้าย) บันทึกข้อมูลท่ีท ารายการท้ังหมด 

 ต้องการ Saveและ Click ปรับปรุงข้อมูล 

4.  

 

 ตรวจสอบความถูกต้อง และ Click ยืนยัน 

Click ยืนยัน 



5.  

 

 พิมพ์หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ กรอกข้อมูลส่วนที่เหลือให้ถูกต้องครบถ้วน และส่งมายังส านักงาน กกพ. (คุณจินตนา  

เพ็ชรนวล ฝ่ายใบอนุญาต) พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบอ่ืนๆ 

 เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบมอบอ านาจฉบับจริงจะท าการตรวจสอบ และอนุมัติ ภายใน 5 วัน 

6.  

 

 เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบมอบอ านาจฉบับจริงจะท าการตรวจสอบ และอนุมัติ ภายใน 5 วัน 

 

Click พิมพ์หนังสือ 

มอบอ านาจ 


