
ค ำแนะน ำในกำรใช้ระบบเวบ็ท่ำผู้ประกอบกิจกำรพลงังำน 

 

 กำรเข้ำใช้งำนระบบ  

 

ล ำดับ ค ำอธิบำย 

1.  

 

 เข้าสู่ Website ของส านักงานท่ี www.erc.or.th  

 Click Menu “การขอรับใบอนุญาต” ด้านขวามือ  

เข้าดูรายละเอียดเร่ือง

การขออนุญาตต่างๆ  

http://www.erc.or.th/


2.  

 

 ผู้ขอรับใบอนุญาตสามารถศึกษารายละเอียดต่างๆ ท่ีเก่ียวข้องกับการขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการพลังงานได้  

เข้าสู่แบบค าขอ
อนุญาตต่างๆ  



3.  

 

 Click Link เข้าสู่เว็บท่าผู้ประกอบกิจการพลังงาน (Licensee Portal) เพื่อท าการลงทะเบียนผู้ประกอบกิจการพลังงาน 

และขอรับบริการต่างๆ Online  



4.  

 

 Click “ลงทะเบียน” กรณีเข้าใช้งานเป็นครั้งแรก เพื่อขอรับ Username และ Password  

 Click “ลงทะเบียนยกเว้น” กรณีประสงค์จะประกอบกิจการท่ีเข้าข่ายได้รับการยกเว้นไม่ต้องขอรับใบอนุญาต 

5.  

 

 กรุณากรอกข้อมูลเบ้ืองต้นให้ถูกต้องครบถ้วนเพื่อลงทะเบียนผู้ประกอบกิจการพลังงาน  

วดีิทัศน์แนะน า

การใช้งานต่างๆ  



6.  

 

 

 กรอกข้อมูลผู้มอบอ านาจ (สามารถกรอกได้มากกว่า 1 คน เช่น 2 ใน 5) และ กด ทุกรายการ 

 กรอกข้อมูลผู้รับมอบอ านาจ และ กด ทุกรายการ 

 ผู้รับมอบอ านาจจะเป็นผู้ติดต่อประสานงานหลัก ท้ังนี้ ควรมอบหมายให้ผู้ท่ีสามารถใช้โปรแกรมประยุกต์บนอินเตอร์เน็ต 

(Web-based Application) ได้อย่างมีประสิทธิภาพ เพื่อท าการแทนท่านในการรายงานข้อมูลต่างๆ 

7.  

 

 แนบไฟล์เอกสารต่างๆ ท่ีก าหนด  

กรุณากดบันทึกแต่ละรายการด้วย  



8.  

 
 ตรวจสอบความถูกต้องและกดบันทึกเพื่อยืนยันข้อมูล 

 จัดพิมพ์หนังสือมอบอ านาจจากระบบ พร้อมติดอากรแสตมป์และรับรองส าเนาถูกต้อง ยื่นต่อส านักงาน กกพ. ต่อไป  

9.  

 
 ส้ินสุดการลงทะเบียน 

 เจ้าหน้าท่ีส านักงาน กกพ. ตรวจสอบความถูกต้อง และอนุมัติการลงทะเบียน พร้อมแจ้งชื่อผู้ใช้งาน (Username) และ

รหัสผ่าน (Password) ไปยัง E-Mail ของผู้ประสานงานที่ได้รับมอบอ านาจท่ีได้แจ้งไว้  



10.  

 

 ตรวจสอบความถูกต้องและกด “ยืนยัน”  

 พิมพ์หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ กรอกข้อมูลส่วนที่เหลือให้ถูกต้องครบถ้วน และส่งมายังส านักงาน กกพ. 

กกพ. (คุณจินตนา  เพ็ชรนวล /ฝ่ายใบอนุญาต) พร้อมเอกสารหลักฐานประกอบอ่ืนๆ 

 เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบมอบอ านาจฉบับจริงจะท าการตรวจสอบ และอนุมัติ ภายใน 5 วัน 

11.  

 

 ท่านสามารถปรับปรุงเปลี่ยนแปลง หรือเพิ่มชื่อผู้รับมอบอ านาจได้ด้วยตนเองภายหลัง “ปรับปรุงข้อมูล”  

 

 

Click ยืนยัน 

Click ปรับปรุงข้อมูล 

กรุณากดบันทึกแต่ละรายการด้วย 

Click บริการงานอนุญาต 



12.  

 

 ตรวจสอบความถูกต้อง และ Click ยืนยัน 

13.  

 

 พิมพ์หนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป์ กรอกข้อมูลส่วนที่เหลือให้ถูกต้องครบถ้วน และส่งมายังส านักงาน กกพ. พร้อมเอกสาร

หลักฐานประกอบอ่ืนๆ 

Click ยืนยัน 

Click พิมพ์หนังสือ 

มอบอ านาจ 



 เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบมอบอ านาจฉบับจริงจะท าการตรวจสอบ และอนุมัติ ภายใน 5 วัน 

 

14.  

 

 เมื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับแบบมอบอ านาจฉบับจริงจะท าการตรวจสอบ และอนุมัติ ภายใน 5 วัน 

 

พี่สาวครับ อันน้ีผมอยากใหม้ีข้ันตอนและหน้าตัวอย่างแบบมอบอ านาจ เพิ่ม  

 


