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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอโอนสิทธิตำมใบอนุญำตประกอบกิจกำรพลังงำน 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 
กระทรวง: หนว่ยงานท่ีไมส่งักดักระทรวง 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอโอนสิทธิตามใบอนญุาตประกอบกิจการพลงังาน 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการประกอบกิจการพลงังาน พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ประกาศคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน เร่ือง หลกัเกณฑ์ 
วิธีการ และเง่ือนไขการโอนสิทธิตามใบอนญุาตการประกอบกิจการพลงังาน พ.ศ. 2552  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  75 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอโอนสิทธิตามใบอนญุาตประกอบกิจการพลงังาน 
21/05/2558 13:13  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 

ฝ่ายใบอนญุาต 
โทรศพัท์ : 02 207 3599/ติดต่อดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ www.erc.or.th/OERCWEb/map.aspx/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
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08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ให้ย่ืนเร่ืองขอโอนสิทธิตามใบอนญุาตประกอบกิจการพลงังานก่อนการด าเนินการโอน/ขายกิจการก่อนได้รับอนญุาต 
รวมทัง้การย่ืนขอโอนใบอนญุาตตามมาตรา 48และสญัญาซือ้ขายไฟฟ้า ลว่งหน้าอย่างน้อย 45วนั 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ รับใบอนญุาตย่ืนค าขอ
โอนสิทธิฯ พร้อมเอกสาร
ประกอบการพิจารณา 
เจ้าหน้าท่ีพิจารณาความ
ถกูต้องของเอกสาร และ
ตรวจสอบคณุสมบตัขิอง
ผู้ รับโอน พร้อมทัง้แจ้ง
รายการท่ีต้องแก้ไขแก่ผู้ขอ
อนญุาต (ถ้ามี)  
 
 

1 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีรวบรวมข้อมลูเพื่อ
จดัท าประกาศค าขอโอน
สิทธิฯ และเสนอเลขาธิการ
ส านกังาน กกพ. ลงนามใน
ประกาศ 
 

15 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

3) 
การพิจารณา 
 

ประกาศค าขอโอนสิทธิตาม
ใบอนญุาต 
 

1 วนั ฝ่ายใบอนญุาต (ภายใน 1 วนัท า
การนบัจากวนัท่ี
เลขาธิการ
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ส านกังาน กกพ. 
ลงนามใน
ประกาศ) 

4) 

การพิจารณา 
 

ประกาศในหนงัสือพิมพ์
รายวนัอยา่งน้อยหนึง่ฉบบั
เป็นเวลาอยา่งน้อย 3 วนั 
และในระบบเครือขา่ย
คอมพิวเตอร์ของส านกังาน 
กกพ. เป็นเวลาอยา่งน้อย 
15 วนั เพ่ือให้ประชาชนและ
ผู้ ท่ีอาจได้รับผลกระทบ
แสดงความคิดเห็น 
 

15 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

5) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีจดัท าความเห็น 
พร้อมทัง้รายงานการ
ประเมินผลกระทบกรณีการ
โอนสิทธิฯ และความคิดเห็น
ของประชาชน หรือผู้ ท่ีอาจ
ได้รับผลกระทบ (ถ้ามี) 
เสนอตอ่คณะอนกุรรมการ
กลัน่กรองการออก
ใบอนญุาตประกอบกิจการ
พลงังาน 
 

7 วนั ฝ่ายใบอนญุาต (ภายใน 7 วนัท า
การนบัจากวนั
ครบก าหนดการ
รับฟังความเห็นใน
ระบบเครือข่าย
คอมพิวเตอร์ของ
ส านกังาน กกพ.) 

6) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าท่ีจดัวาระน าเสนอ
คณะกรรมการก ากบักิจการ
พลงังานเพ่ือพิจารณา
อนมุตัิ 
 

9 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

7) 
การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

กกพ. รับรองรายงานการ
ประชมุ 
 

7 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

8) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ส านกังานมีหนงัสือแจ้งผล
การพิจารณา พร้อมอตัรา
คา่ธรรมเนียม 
 

3 วนั ฝ่ายใบอนญุาต (ภายใน 3 วนัท า
การนบัจากวนัท่ี 
กกพ. รับรอง
รายงานการ
ประชมุ) 

9) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

ผู้ขออนญุาตช าระ
คา่ธรรมเนียม /จดัพิมพ์
ใบอนญุาตและเสนอลงนาม 
 

7 วนั ฝ่ายใบอนญุาต (ภายใน 7 วนันบั
จากผู้ขออนญุาต
ช าระ
คา่ธรรมเนียม) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   65 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของผู้
โอน รับรองไว้ไม่
เกิน 6 เดือน) 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (บตัรประชาชน
ของผู้ รับมอบ
อ านาจให้กระท า
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

การแทนของผู้
โอน) 

3) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
ให้กระท าการแทน
ของผู้ โอน) 

4) 

บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (บตัรประชาชน
ของผู้ รับมอบ
อ านาจให้กระท า
การแทนของผู้ รับ
โอน) 

5) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ชดุ (ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ
ให้กระท าการแทน
ของผู้ รับโอน) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือแจ้งความ
ประสงค์ขอโอน
สิทธิฯ 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

ใบอนญุาตการ
ประกอบกิจการ
พลงังานท่ี
ต้องการโอน 

ฝ่ายใบอนญุาต 0 1 ฉบบั - 

3) 
หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (หนงัสือรับรอง
การจดทะเบียน
นิตบิคุคลของผู้ รับ



6/9 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

(รับรองไว้ไมเ่กิน 
๖ เดือน) ของ
ผู้ รับโอน 

โอน รับรองไว้ไม่
เกิน 6 เดือน) 

4) 
หนงัสือบริคณฑ์
สนธิของผู้ รับโอน 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 0 ฉบบั - 

5) 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้นของผู้ โอน 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั - 

6) 
บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้นของผู้ รับโอน 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

1 1 ชดุ - 

7) 

รายงานการ
ประชมุกรรมการ
บริษัทให้โอนสิทธิ
ฯ ของผู้ โอน 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

รายงานการ
ประชมุกรรมการ
บริษัทให้รับโอน
สิทธิฯ ของผู้ รับ
โอน 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

ใบทะเบียน
ภาษีมลูคา่เพิ่ม 
(ภ.พ. 20) บญัชี
รายช่ือผู้ ถือหุ้น
ของผู้ รับโอน 

กรมสรรพากร 0 1 ชดุ (บญัชีรายช่ือผู้ ถือ
หุ้นของผู้ รับโอน) 

10) 

หนงัสือมอบ
อ านาจให้กระท า
การแทนของผู้
โอนพร้อมติด
อากรแสตมป์ 30 
บาท 

- 1 0 ชดุ (พร้อมติดอากร
แสตมป์ 30 บาท ) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

11) 

หนงัสือมอบ
อ านาจให้กระท า
การแทนของผู้ รับ
โอน 

- 1 0 ชดุ (พร้อมติดอากร
แสตมป์ 30 บาท ) 

12) 

รายละเอียด
เก่ียวกบัผลของ
การโอนสิทธิฯ ท่ี
มีตอ่สิทธิและ
หน้าท่ีเก่ียวกบั
การประกิจการ
พลงังานของผู้
โอนและผู้ รับโอน
ด าเนินการ 

- 1 0 ฉบบั - 

13) 

หนงัสือระบุ
เหตผุลและความ
จ าเป็นในการโอน
โดยละเอียด 
ชดัเจน และ
เข้าใจได้ พร้อม
ระบกุรอบ
ระยะเวลาในการ
ด าเนินการ 

- 1 0 ชดุ - 

14) 

รายงานการ
วิเคราะห์เก่ียวกบั
ผลกระทบท่ีอาจ
เกิดขึน้ตอ่การ
ประกอบกิจการ
พลงังาน 

- 1 0 ชดุ - 
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16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบอนุญำตผลิตไฟฟ้ำ ก ำลังกำรผลิตตดิตัง้ไม่เกิน 10 เมกะวัตต์ 

 ค่ำธรรมเนียม 5,000 บาท 
หมำยเหตุ (5,000 / ฉบบั)   
 

2) ใบอนุญำตผลิตไฟฟ้ำ ก ำลังกำรผลิตตดิตัง้เกินกว่ำ 10 เมกะวัตต์แต่ไม่เกิน 150 เมกะวัตต์ 
 ค่ำธรรมเนียม 10,000 บาท 
หมำยเหตุ (10,000 / ฉบบั)   
 

3) ใบอนุญำตผลิตไฟฟ้ำ ก ำลังกำรผลิตตดิตัง้เกินกว่ำ 150 เมกะวัตต์ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50,000 / ฉบบั)   
 

4) ใบอนุญำตระบบจ ำหน่ำยไฟฟ้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
 

5) ใบอนุญำตจ ำหน่ำยไฟฟ้ำ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
 

6) ใบอนุญำตขนส่งก๊ำซธรรมชำตทิำงท่อผ่ำนระบบส่งก๊ำซธรรมชำติ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
 

7) ใบอนุญำตจัดหำและค้ำส่งก๊ำซธรรมชำติ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
 

8) ใบอนุญำตค้ำปลีกก๊ำซธรรมชำตผ่ิำนระบบจ ำหน่ำยก๊ำซธรรมชำติ 
 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
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9) ใบอนุญำตเก็บรักษำและแปรสภำพก๊ำซธรรมชำตจิำกของแหลวเป็นก๊ำซ 

 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50000/ฉบบั)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เลขาธิการส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน ส านกังานคณะกรรมการ

ก ากบักิจการพลงังาน เลขท่ี 319 อาคารจตัรัุสจามจรีุ ชัน้ 19  ถนนพญาไท แขวงปทมุวนั เขตปทมุวนั กทม. 
10330 โทรศพัท์  02 207 3599 โทรสาร 02 207 3502 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย อาทิตยาภา มณีโชติ 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


