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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอใบอนุญำตค้ำปลีกก๊ำซธรรมชำตผ่ิำนระบบจ ำหน่ำยก๊ำซธรรมชำติ 
หนว่ยงานท่ีรับผิดชอบ: ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 
กระทรวง: หนว่ยงานท่ีไมส่งักดักระทรวง 
 
1. ช่ือกระบวนงำน: การขอใบอนญุาตค้าปลีกก๊าซธรรมชาตผิา่นระบบจ าหนา่ยก๊าซธรรมชาติ 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง  
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เก่ียวข้อง: 

1) พระราชบญัญติัการประกอบกิจการพลงังาน พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความส าคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม  

7. พืน้ท่ีให้บริกำร: สว่นกลาง  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ ระเบียบคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน วา่ด้วยการขอรับ
ใบอนญุาตและการอนญุาตการประกอบกิจการพลงังาน พ.ศ. 2551  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  75 วนั  
9. ข้อมูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคูมื่อประชาชน] การขอใบอนญุาตค้าปลีกก๊าซธรรมชาตผิา่นระบบจ าหนา่ย
ก๊าซธรรมชาติ 21/05/2558 11:32  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานท่ีให้บริการ ส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน 

ฝ่ายใบอนญุาต 
โทรศพัท์ : 02 207 3599 
/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเทีย่ง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานท่ีให้บริการ www.erc.or.th/OERCWEb/map.aspx/เว็บไซท์และช่องทางออนไลน์ 
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ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวนั จนัทร์ ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
 
 เพ่ือขออนญุาตประกอบกิจการค้าปลีกก๊าซธรรมชาติท่ีเป็นสารประกอบไฮโดรคาร์บอนซึง่ประกอบด้วยมีเทนเป็น
สว่นใหญ่ผา่นระบบจ าหนา่ยก๊าซธรรมชาติ ทัง้นีไ้มร่วมก๊าซซีวภาพ 
 ก าหนดให้ย่ืนเอกสารข้อมลูเพิ่มเตมิใน 15วนัเม่ือได้รับแจ้งจากส านกังาน กกพ. หากพ้นระยะเวลาแล้วให้ถือวา่ค าขอ
ถกูยกเลิก และผู้ขอรับใบอนญุาตต้องย่ืนแบบค าขอใหม ่โดยสามารถตดิตอ่ขอคืนแบบค าขอหรือเอกสารท่ีย่ืนไว้กบั
ส านกังาน กกพ. ได้ภายใน 30วนันบัตัง้แตว่นัรับแจ้งขอเอกสารเพิ่มเตมิ 
 อายใุบอนญุาตไมเ่กิน 25ปี นบัจากวนัท่ีออกใบอนญุาต 
 
 
 
13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ประสงค์ขออนญุาตจดัท า
ข้อเสนอโครงการพร้อม
เอกสารประกอบการ
พิจารณา / เจ้าหน้าท่ี
พิจารณาความครบถ้วนของ
เอกสาร 
 

1 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

2) 

การพิจารณา 
 

นดัหมายเพ่ือเสนอโครงการ
ท่ีคณะกรรมการก ากบั
กิจการพลงังาน 
 

15 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

3) 
การพิจารณา 
 

เสนอโครงการท่ีส านกังาน  
กกพ. และแจ้งรายการท่ี

4 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 
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ที่ ประเภทขัน้ตอน 
รำยละเอียดของขัน้ตอน

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ต้องแก้ไขเพิ่มเตมิแก่ผู้ขอ
อนญุาต (ถ้ามี) 
 

4) 

การพิจารณา 
 

ส านกังานตรวจสอบพืน้ท่ี 
(ถ้ามี) และจดัท าสรุป
รายงานพร้อมความเห็น
เสนอตอ่ กกพ. 
 

10 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

5) 
การพิจารณา 
 

รวบรวมข้อเท็จจริงและ
จดัท าวาระ 
 

15 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

6) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

คณะกรรมการก ากบักิจการ
พลงังานพิจารณาอนมุตัิ
ใบอนญุาต 
 

15 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

7) 

- 
 

ส านกังานมีหนงัสือแจ้งผล
การพิจารณา และ อตัรา
คา่ธรรมเนียม / ผู้ขอ
อนญุาตช าระคา่ธรรมเนียม 
 

5 วนั ฝ่ายใบอนญุาต (ให้ผู้ขออนญุาต
ช าระ
คา่ธรรมเนียม 
ภายใน 20 วนั) 

8) 
- 
 

ออกใบอนญุาตและจดัสง่
ใบอนญุาต 
 

10 วนั ฝ่ายใบอนญุาต - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม   75 วนั 
 

14. งำนบริกำรนี ้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขัน้ตอน และระยะเวลำปฏิบัตริำชกำรมำแล้ว  
ยงัไมผ่า่นการด าเนินการลดขัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 
หนงัสือรับรองนิติ
บคุคล 

กรมพฒันาธุรกิจ
การค้า 

0 1 ฉบบั (รับรองไว้ไมเ่กิน 6 
เดือน                                    
) 

2) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั - 

3) 

ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (กรณีบคุคลตา่ง
ด้าว : ส าเนา
หนงัสือเดนิทาง
ของผู้ขออนญุาต                                                        
) 

4) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (บตัรประชาชน
ของผู้ รับมอบ
อ านาจ         ) 

5) 
ส าเนาทะเบียน
บ้าน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (ทะเบียนบ้านของ
ผู้ รับมอบอ านาจ    
) 

6) 
บตัรประจ าตวั
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบบั (บตัรประชาชน
ของพยาน        ) 

 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเตมิ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบฟอร์มค าขอ
อนญุาตประกอบ
กิจการค้าปลีก
ก๊าซธรรมชาติ
ผา่นระบบ
จ าหนา่ยก๊าซ
ธรรมชาติ 

ฝ่ายใบอนญุาต 1 0 ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

2) 

หนงัสือมอบ
อ านาจพร้อมติด
อากรแสตมป์ 

- 1 0 ฉบบั (ลงนามรับรอง
เอกสารพร้อม
ประทบัตราบริษัท
โดยผู้ขออนญุาต
ทกุหน้า) 

3) 

รายละเอียด
โครงการ  (๑) 
วตัถปุระสงค์ใน
การประกอบ
กิจการและ
รายละเอียด
กระบวนการผลิต      
(๒) มลูคา่
โครงการแสดง
รายละเอียด
คา่ใช้จา่ยงาน
ด้านวิศวกรรม 
การจดัสรรท่ีดิน 
และคา่ใช้จา่ย
อ่ืนๆ 

- 0 1 ฉบบั - 

4) 

รายละเอียดการ
วางทอ่ก๊าซ(๑) 
แผนผงัทางเลือก
การวางท่อก๊าซฯ 
แสดงจดุเร่ิมต้น
ถึงจดุสิน้สดุ      
(๒) รายละเอียด 
ชมุชน 
สภาพแวดล้อม

- 0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

และพืน้ท่ี
ออ่นไหวในระยะ 
๑๐๐ เมตรจาก
แนวทอ่ (อยา่ง
น้อย) 

5) 

รายละเอียดการ
ออกแบบทอ่สง่
ก๊าซธรรมชาติ 
ได้แก่ ขนาดท่อ 
และความดนัการ
ใช้งานมาตรฐาน
วสัด ุอปุกรณ์ 
และ การ
ออกแบบ และ 
เทคนิควิธีการ
วางทอ่สง่ก๊าซ 

- 0 1 ชดุ - 

6) 

รายละเอียด
แผนการ
ด าเนินงานตัง้แต่
วางโครงการจน
เร่ิมประกอบ
กิจการ 

- 0 1 ชดุ - 

7) 

เอกสารหรือ
หลกัฐานแสดง
ศกัยภาพทาง
การเงิน 

- 0 1 ชดุ - 

8) 
รายงาน
ผลกระทบด้าน
สิ่งแวดล้อมและ

- 0 1 ชดุ - 



7/9 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ชมุชน (๑) การ
รับฟังความ
คดิเห็นผู้ได้รับ
ผลกระทบ
บริเวณรอบ
โครงการ                                                       
(๒) มาตรการ
หรือแนวทางลด
ผลกระทบตอ่
ชมุชนและ
สิ่งแวดล้อม 

9) 

แผนการ
บ ารุงรักษาทอ่
ก๊าซในระยะ
ด าเนินการ 

- 0 1 ชดุ - 

10) 
เอกสารแสดง
แหลง่ท่ีมาของ
ก๊าซธรรมชาติ 

- 0 1 ชดุ - 

11) 

โครงสร้างอตัรา
คา่บริการและ
แบบสญัญาชือ้
ขายก๊าซ
ธรรมชาตพิร้อม
เง่ือนไขแนบท้าย
สญัญา 

- 0 1 ชดุ - 

12) 

เอกสารแสดง
กรรมสิทธ์ิ สิทธิ
ครอบครอง หรือ
สิทธิประโยชน์ใน

- 0 1 ชดุ - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเตมิ 

หน่วยงำนภำครัฐ
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

พืน้ท่ีหรือ
ทรัพย์สินท่ีใช้ใน
การประกอบ
กิจการ 

13) 

เอกสารการขอ
อนญุาตจาก
หนว่ยงาน
ราชการท่ี
เก่ียวข้อง 

- 0 1 ชดุ (กรณีเข้าขา่ยต้อง
ได้รับอนญุาต) 

 
16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ใบอนุญำต 

 ค่ำธรรมเนียม 50,000 บาท 
หมำยเหตุ (50,000 / ฉบบั)   
 

2) กำรประกอบกิจกำรพลังงำนรำยปี 
 ค่ำธรรมเนียม 0.05 บาท 
หมำยเหตุ (0.05 / ลา้นบีทียู)   
 

 
17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน เลขาธิการส านกังานคณะกรรมการก ากบักิจการพลงังาน ส านกังานคณะกรรมการ

ก ากบักิจการพลงังาน เลขท่ี 319 อาคารจตัรัุสจามจรีุ ชัน้ 19  ถนนพญาไท แขวงปทมุวนั เขตปทมุวนั กทม. 
10330 โทรศพัท์  02 207 3599 โทรสาร 02 207 3502 
หมายเหตุ - 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศนูย์บริการประชาชน ส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พิษณโุลก เขตดสิุต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
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ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันท่ีพมิพ์ 16/07/2558 
สถำนะ คูมื่อประชาชนอยูร่ะหวา่งการ

จดัท า / แก้ไข (User) 
จัดท ำโดย อาทิตยาภา มณีโชติ 
อนุมัตโิดย - 
เผยแพร่โดย - 

 
 

 
 


