
 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
ชื่องาน :  การรับเงินนำส่ง (เงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า) 

 

1. วัตถุประสงค ์

เพ่ือกำหนดแนวทางการปฏิบัติงานสำหรับการรับเงินนำส่ง กองทุนพัฒนาไฟฟ้า  

 

2.  ขอบเขต 

ครอบคลุมกิจกรรมการแจ้งข้อมูล และ รับเงินนำส่งจากผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า และผู้รับใบอนุญาตผู้ผลิตไฟฟ้า  

 

3.  คำจำกัดความ 

3.1 E-Fund หมายถึง ระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
 

4. เอกสารอ้างอิง 
4.1 กระบวนการปฏิบัติงานสำหรับแต่ละกระบวนการของกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF1.1), (WF1.2), (WF1.3), (WF1.4), 
(WF1.5) 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
ชื่องาน :  การรับเงินนำส่ง (เงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า) 

5. ขั้นตอนงาน และหน้าที่ความรับผิดชอบ 

5.1 การรับเงินนำส่งเงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
 ผู้รับผิดชอบ วิธีการ / ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 เจ้าหน้าที่การเงินและ
บัญชี 

แจ้งนำส่งข้อมูลและนำส่งเงิน ให้กับผู้รับใบอนุญาต
จำหน่ายไฟฟ้า และ ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า 

▪ แจ้งนำส่งข้อมูลและนำส่งเงิน ให้กับผู ้รับใบอนุญาต
จำหน่ายไฟฟ้า และผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า  

▪ โดยปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานของกองทุน
พัฒนาไฟฟ้า WF1.1 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ดำเนินการตรวจสอบ
ใบอนุญาตใบใหม่ บนระบบ E- License ภายใน 5 วันทำ
การ ถัดจากวันสิ้นเดือน เพ่ือให้ผู้รับใบอนุญาตรายงาน
ข้อมูล 

- ระบบ E-Fund 
- ประกาศ กกพ. เร ื ่องการเงิน

นำส่งเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า
สำหรับผู้รับใบอนุญาตประกอบ
ก ิ จ ก า ร ไ ฟ ฟ ้ า  ป ร ะ เ ภ ท
ใบอน ุญาตผล ิตไฟฟ ้า  พ.ศ . 
2553 ประกาศ ณ ว ันที่  26 
ธันวาคม พ.ศ. 2559 

- กระบวนการปฏ ิบ ัต ิงานของ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF1.1) 

     
 เจ้าหน้าที่การเงินและ

บัญชี 
กำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน สำหรับผู้จำหน่ายไฟฟ้า 
▪ กำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน สำหรับผู้จำหน่ายไฟฟ้า 

 

▪ โดยปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานของกองทุน
พัฒนาไฟฟ้า WF1.2 

 

ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 
บนระบบ E- Fund  ภายใน 15 วันทำการ ถัดจากวันสิ้น
เดือน เพื่อออกใบแจ้งหนี้ให้แก่ผู้รับใบอนุญาตจำหน่าย
ไฟฟ้า 

- ระบบ E-Fund 
- ประกาศ กกพ. เร ื ่องการเงิน

นำส่งเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า
สำหรับผู้รับใบอนุญาตจำหน่าย
ไฟฟ ้ า  เพ ื ่ อส ่ ง เส ร ิมการใช้
พลังงานหมุนเวียนฯ (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันที่ 
29 ธันวาคม พ.ศ. 2565  

- ประกาศ กกพ. เรื่อง การนำส่ง
เง ินเข ้ากองท ุนพ ัฒนาไฟฟ้า 
สำหรับผู้รับใบอนุญาตจำหน่าย
ไฟฟ้า เพื ่อส่งเสริมสังคมและ
ประชาชนให้ม ีความรู ้  ความ
ตร ะหน ั ก  และม ี ส ่ ว น ร ่ ว ม
ทางด้านไฟฟ้า (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2565  ประกาศ ณ ว ันที่  29 
ธันวาคม พ.ศ. 2565  

- กระบวนการปฏ ิบ ัต ิ งานของ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF1.2) 

    
 
 
 

 

 



 
 

 ผู้รับผิดชอบ           วิธีการ / ขั้นตอนการปฏิบัติงาน กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
     
 เจ้าหน้าที่การเงินและ

บัญชี 
กำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน สำหรับผู้ผลิตไฟ้ฟ้า 

ช่วงผลิต 
▪ กำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน สำหรับผู้ผลิตไฟ้ฟ้า 

ช่วงผลิต 
▪ โดยปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงานของกองทุน

พัฒนาไฟฟ้า WF1.4 
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี ดำเนินการตรวจสอบข้อมูล 
บนระบบ E- Fund ที ่ผ ู ้ร ับใบอนุญาตรายงานข้อมูล  
ภายใน 10 วันทำการ ถัดจากวันสิ้นเดือน เพื่อออกใบ
แจ้งหนี้ให้แก่ผู้รับใบอนญุาตผลิตไฟฟ้า 
 
 
 

 

- ระบบ E-Fund 
- ประกาศ กกพ. เร ื ่องการเงิน

นำส่งเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า
สำหรับผู้รับใบอนุญาตประกอบ
ก ิ จ ก า ร ไ ฟ ฟ ้ า  ป ร ะ เ ภ ท
ใบอน ุญาตผล ิตไฟฟ ้า  พ.ศ . 
2553 ประกาศ ณ ว ันที่  26 
ธันวาคม พ.ศ. 2559 

- กระบวนการปฏิบัติงานของ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF1.4) 

     
 เจ้าหน้าที่การเงินและ

บัญชี 
ออกใบเสร็จรับเงินในวันทำการถัดไปหลังจากเงินเข้า

บัญชี 
ระยะเวลาการปฏิบัติงาน 
▪ เจ้าหน้าที่การเงินและบัญชีตรวจสอบรายการรับเงินจาก

ระบบธนาคาร และจะดำเนินการออกใบเสร็จรับเงินใน
วันทำการถัดไป โดยปฏิบัติตามกระบวนการปฏิบัติงาน
ของกองทุนพัฒนาไฟฟ้า WF1.2 

- ระบบ E-Fund 
- ประกาศ กกพ. เร ื ่องการเงิน

นำส่งเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า
สำหรับผู้รับใบอนุญาตประกอบ
ก ิ จ ก า ร ไ ฟ ฟ ้ า  ป ร ะ เ ภ ท
ใบอน ุญาตผล ิตไฟฟ ้า  พ.ศ . 
2553 ประกาศ ณ ว ันที่  26 
ธันวาคม พ.ศ. 2559 

- ประกาศ กกพ. เร ื ่องการเงิน
นำส่งเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า
สำหรับผู้รับใบอนุญาตจำหน่าย
ไฟฟ ้ า  เพ ื ่ อส ่ ง เส ร ิมการใช้
พลังงานหมุนเวียนฯ (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2565 ประกาศ ณ วันที่ 
29 ธันวาคม พ.ศ. 2565  

- ประกาศ กกพ. เรื่อง การนำส่ง
เง ินเข ้ากองท ุนพ ัฒนาไฟฟ้า 
สำหรับผู้รับใบอนุญาตจำหน่าย
ไฟฟ้า เพื ่อส่งเสริมสังคมและ
ประชาชนให้ม ีความรู ้  ความ
ตร ะหน ั ก  และม ี ส ่ ว น ร ่ ว ม
ทางด้านไฟฟ้า (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 
2565  ประกาศ ณ ว ันที่  29 
ธันวาคม พ.ศ. 2565  

- กระบวนการปฏิบัติงานของ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF1.2) 

 
 



 
 

 

คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่การเงินและบัญชี 
ชื่องาน :  การรับเงินนำส่ง (เงินกองทุนพัฒนาไฟฟ้า) 

 
ขัน้ตอนการปฏิบัติงานสำหรับแต่ละกระบวนการ แสดงแยกตามลำดับ ดังนี้ 

 การนำส่งข้อมูล/ การนำส่งเงิน  
WF 1.1 การแจ้งการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า 97(1) 97(3) 97(4) 97(5) 
WF 1.2 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (1) 97 (4) 97 (5) 
WF 1.3 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงก่อสร้าง 

WF 1.4 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงผลิต 

WF 1.5 การปรับปรุงรายงานนำส่ง 
 



 
 

 
 

 

WF 1.1  

WF 1.2 => มาตรา 97 (1), (4), (5)           
กำกับการนำส่งข้อมูล/ นำส่งเงิน ช่วงก่อสร้าง  

กำกับการนำส่งข้อมูล/ นำส่งเงิน ช่วงผลิต 

 

ผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า 

แจ้งนำส่งข้อมูลและนำส่งเงิน แจ้งนำส่งข้อมูลและนำส่งเงิน 

กำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน 

WF 1.1  

WF 1.3  

WF 1.4  

1. นำส่งข้อมูล/นำส่งเงิน 

ปรับปรุงรายงาน WF 1.5 



 
 

WF 1.1 การแจ้งการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า 97(1) 97(3) 97(4) 97(5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการพลังงาน ฝ่ายใบอนุญาต เจ้าหน้าที ่

1. ฝ่ายใบอนุญาต อนุมตัิใบอนุญาตใหม่ บนระบบ 
E- License  

 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบใบอนุญาตใบใหม่ บน
ระบบ E- License ภายใน 5 วันทำการ ถัดจาก
วันสิ้นเดือน 
 
 
3. เจ้าหน้าที่ สร้าง User Name และ Password 
(ในการใช้งานครั้งแรก) ให้ผู้ประกอบการที่ไดร้ับ
ใบอนุญาตใหม่ ในฐานข้อมูลระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

เร่ิมต้น 

อนุมัติใบอนุญาตใหม ่

สร้าง User Name 
/Password 

ตรวจสอบ 

E-license 

มีใบอนุญาตใหม ่

ไม่พบใบอนุญาตใหม ่

  

สิ้นสุด 



 
 

 

WF 1.1 การแจ้งการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า 97(1) 97(3) 97(4) 97(5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการพลังงาน ฝ่ายใบอนุญาต เจ้าหน้าที ่

4. เจ้าหน้าที่ ส่งหนังสือช้ีแจงให้ผูป้ระกอบการที่
ได้รับใบอนญุาตใหม่  ประกอบไปด้วย  
- การรายงานข้อมูลช่วงก่อสรา้ง (ใบอนุญาตผลิต
ไฟฟ้า)  
- การรายงานการผลติไฟฟ้า ประมาณการ 5 ปี 
(ใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า) 
- การรายงานการจำหน่ายไฟฟ้า 
- เอกสารอื่นๆ ที่เกี่ยวกับการส่งเงนิเข้ากองทุนให้
ผู้รับใบอนุญาตฯ พร้อม User Name และ 
Password เพื่อเข้าใช้งานระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
 

 
 
 
 

  

ส่งหนังสือ 

  



 
 

WF 1.1 การแจ้งการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้า 97(1) 97(3) 97(4) 97(5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตประกอบกิจการพลังงาน ฝ่ายใบอนุญาต เจ้าหน้าที ่

5. ผู้รับใบอนุญาตฯ Login เข้าระบบครั้งแรก เพื่อ
เปลี่ยนแปลง Password 
- กรณีใบอนุญาตผลติไฟฟ้า ช่วงก่อสร้างให้
ดำเนินการตาม WF 1.3 ช่วงผลิตดำเนินการตาม
ข้อ 6 
- กรณีใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า ดำเนินการต่อ 
ข้อ 6 
 

 

6. ผู้รับใบอนุญาตฯ รายงานข้อมลูเข้าระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
 

 
 
 
 

การรายงาน
ข้อมูลและการ

นำส่งเงิน 

97 (1)(4)(5)   
=> WF 1.2   

97 (3) ช่วงผลิต  
=> WF 1.4 

สิ้นสุด 

  

Login ครั้งแรก 

ใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า ชว่งก่อสร้าง 

WF 1.3  

ใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า ชว่งผลิต 
ใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า 



 
 

WF 1.2 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (1)  97 (4)  97 (5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

1. ผู้รับใบอนุญาตฯ รายงานข้อมลูการนำส่งเงิน 
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า โดย Key ข้อมูลบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า พร้อมแนบ
เอกสารหลักฐานรบัรองความถูกตอ้งของข้อมูล
(ต่อจาก WF 1.1) 
 
 
 

 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูลจากผู้ไดร้ับ
ใบอนุญาต บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนา
ไฟฟ้า กรณไีม่ถูกต้อง ทางสำนักงาน Reject 
ข้อมูล  เพื่อให้ผู้ได้รับอนุญาตส่งรายงานที่ได้รับ
แก้ไขกลับเข้ามาใหม ่

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Key ข้อมูลนำส่ง 

ตรวจสอบ 
ให้แก้ไข 

  

อนุมัติ 

เร่ิมต้น 



 
 

 

WF 1.2 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (1)  97 (4)  97 (5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญช ี

3. เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญชี ออกใบแจ้งหนี้จาก
ระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า  (ข้อมูล
เชื่อมอัตโนมัตไิปยังระบบ AX เพื่อทำการบันทึก
ลูกหนี้) 
 
 
 

 

4. เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี ตั้งหนี้บนระบบ AX 
 
 
 
5. ผู้รับใบอนุญาตฯ ตรวจสอบและพิมพ์ใบแจ้งหนี้
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า จำนวน 
3 ใบแจ้งหนี้ คือ 97 (1), 97 (4), 97 (5)  
สำหรับ 97 (1) กรณี เงินนำส่ง < เงินอุดหนุน  ให้
ผู้รับใบอนุญาตฯ ทำหนังสือขอรับเงินเงินอุดหนุน  
 

 
 
 
 
 
 

ออกใบแจ้งหนี้ 

ตรวจสอบและ 
พิมพ์ใบแจ้งหนี ้

ตั้งหนี้บนระบบ AX 

  

ทำหนังสือขอรับเงิน 

97 (1) เงินนำส่ง < เงินอุดหนุน 



 
 

 
 

WF 1.2 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (1)  97 (4)  97 (5) 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญช ี

6. ผู้รับใบอนุญาตฯ ชำระเงินผ่านระบบธนาคาร
และ เจ้าหน้าท่ีการเงินและบัญชี ออก
ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ บนระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (หลังจากท่ีไดร้ับการยื่นยัน
การชำระเงิน) ภายในวันทำการถดัไป 
 
 
 

 

7. ผู้รับใบอนุญาตฯ พิมพ์ใบเสร็จรบัเงินบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า  
 
 
 
8. กรณีต้องการปรับปรุงรายงานนำส่ง ให้ผู้รับ
ใบอนุญาตฯ ทำรายการปรับปรุงรายงานนำส่ง 
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF 1.5)   
 

 
 
 
 
 

ชำระเงิน 

ออกใบเสร็จ 

WF 1.5 ปรับปรุง
รายงานนำส่ง 

พิมพ์ใบเสร็จ 

สิ้นสุด 



 
 

 
 
 

WF 1.3 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงก่อสร้าง 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

1. ผู้รับใบอนุญาตฯ กรอกเอกสาร ข้อมูลต่างๆ ที่
เกี่ยวกับการก่อสร้างที่ระบุในหนังสือช้ีแจง และ
ส่งกลับสำนักงาน กกพ. ภายใน 15 วัน หลังจาก
ได้รับหนังสือ 
 
 
 

 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบรายงาน จากผู้ได้รับ
ใบอนุญาต และตรวจสอบกับข้อมลูบนระบบ  
e-license 
กรณไีม่ถูกต้อง =>ทางสำนักงาน กกพ.แจ้งผู้ไดร้ับ
อนุญาตใหส้่งรายงานที่ไดร้ับแก้ไข กลับเข้ามาใหม ่
กรณีถูกต้อง => เจ้าหน้าท่ี key ข้อมูลบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า พร้อมแนบ
เอกสาร 

 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร
และkey เข้า

ระบบ 

เริ่มต้น 

ให้แก้ไข 

  

อนุมัต ิ

ส่งเอกสาร 



 
 

 

WF 1.3 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงก่อสร้าง 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

3. เจ้าหน้าที่ ออกใบแจ้งหนี้จากระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า  ข้อมูลเช่ือมอัตโนมัตไิปยัง
ระบบ AX เพื่อทำการบันทึกลูกหนี ้
 
 
 

 

4. เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญชี ตั้งหนี้บนระบบ AX 
 
 
 
5. ผู้รับใบอนุญาตฯ ตรวจสอบใบแจ้งหนี้และพิมพ์
ใบแจ้งหนี้บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนา
ไฟฟ้า จากระบบสารสนเทศกองทนุพัฒนาไฟฟ้า 
 
 
6. ผู้รับใบอนุญาตฯ ชำระเงินผ่านระบบธนาคาร 
โดยธนาคารแยกเงินออกเป็น 2 สว่นโดยอัตโนมัติ 
คือ 95% สำหรับกองทุนมาตรา 97 (3) และ 5% 
สำหรับกองทุนมาตรามาตรา 97 (6) ณ สิ้นวันท่ี
ดำเนินการชำระเงิน 

 
 
 
 
 
 

ออกใบแจ้งหนี้ 

ตรวจสอบและ 
พิมพ์ใบแจ้ง

หนี้ 

ตั้งหนี้บนระบบ AX 

  

ชำระเงิน 



 
 

 
 

WF 1.3 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงก่อสร้าง 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญช ี

7. เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญชี ออกใบเสร็จรับเงิน 
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
(หลังจากท่ีไดร้ับการยืนยันการชำระเงิน) 
 
 
 

 

8. ผู้รับใบอนุญาตฯ พิมพ์ใบเสร็จรบัเงินบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 

  

สิ้นสุด 

ออกใบเสร็จ 

พิมพ์ใบเสร็จ 



 
 

 
 

WF 1.4 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงผลิต 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

1. ผู้รับใบอนุญาตฯ รายงานข้อมลูการนำส่งเงิน
ช่วงผลิต โดย Key ข้อมูลบนระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า   

 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบรายงาน จากผู้ได้รับ
ใบอนุญาต กรณไีม่ถูกต้อง ทางสำนักงาน Reject 
ข้อมูล  เพื่อให้ผู้ได้รับอนุญาตส่งรายงานที่ได้รับ
แก้ไข  กลับเข้ามาใหม ่
 
 

 
 
 
 
 
 

รายงาน 

ตรวจสอบ 

เร่ิมต้น 

ให้แก้ไข 

  

อนุมัติ 



 
 

 
 

WF 1.4 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงผลิต 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

3. เจ้าหน้าที่ ออกใบแจ้งหนี้จากระบบ 
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า ข้อมูลเชื่อม
อัตโนมัตไิปยังระบบ AX เพื่อทำการบันทึกลูกหนี ้
 
 
 

 

4. เจ้าหน้าทีก่ารเงินและบัญชี ตั้งหนี้บนระบบ AX 
 
 
 
 
5. ผู้รับใบอนุญาตฯ ตรวจสอบและพิมพใ์บแจ้งหนี้
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า  

 
 
 
 
 
 
 

ออกใบแจ้งหนี้ 

ตรวจสอบและ 
พิมพ์ใบแจ้ง 

ตั้งหนี้บนระบบ AX 

  

  



 
 

 
 

WF 1.4 การกำกับการนำส่งข้อมูล/นำส่งเงินเข้ากองทุนพัฒนาไฟฟ้าตามมาตรา 97 (3) และ 97 (6) ช่วงผลิต 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

6. ผู้รับใบอนุญาตฯ ชำระเงินผ่านระบบธนาคาร 
และเจา้หน้าท่ีการเงินและบญัช ีออก
ใบเสร็จรับเงินอิเล็กทรอนิกส์ บนระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้า (หลังจากท่ีไดร้ับการยื่นยัน
การชำระเงิน)โดยธนาคารจะแยกเงินออกเป็น 2 
ส่วนโดยอตัโนมตัิ คือ 95% สำหรบักองทุนมาตรา 
97(3) และ 5% สำหรับกองทุนมาตรามาตรา 
97(6)  ณ สิ้นวันท่ีดำเนินการชำระเงิน  
 
 
 

 

7. ผู้รับใบอนุญาตฯ พิมพ์ใบเสร็จรบัเงินบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า  
 
 
 
8. กรณีต้องการปรับปรุงรายงานนำส่ง ให้ผู้รับ
ใบอนุญาตฯ ทำรายการปรับปรุงรายงานนำส่ง 
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า (WF 1.5)   
 

 
 
 
 

ชำระเงิน 

ออกใบเสร็จ 

WF 1.5 ปรับปรุง
รายงานนำส่ง 

พิมพ์ใบเสร็จ 

สิ้นสุด 



 
 

WF 1.5 การปรับปรุงรายงานนำส่ง 

วิธีการ และขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ผู้รับใบอนุญาตจำหน่ายไฟฟ้า/ผลิตไฟฟ้า เจ้าหน้าที ่

1. ผู้รับใบอนุญาตฯ ปรับปรุงรายงานนำส่ง ที่
ถูกต้อง โดย Key ข้อมูลบนระบบสารสนเทศกองทุน
พัฒนาไฟฟ้า และแนบหลักฐานและหนังสือรับรอง
ความถูกต้องของข้อมูลจากหน่วยงานกลางเป็น file 
ข้อมูลบนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า เพื่อ
แสดงเหตุผลในการขอปรับปรุง 

 

2. เจ้าหน้าที่ ตรวจสอบข้อมูลจากผู้ไดร้ับใบอนุญาต
บนระบบสารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า ภายใน 1 
วันทำการนับจากวันที่ไดร้ับแจ้งการปรับปรุง
รายงานนำส่ง 
2.1 กรณีถูกต้อง ให้ออกใบแจ้งหนี้บนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า 
2.2 กรณีไม่ถูกต้อง ทางเจ้าหน้าท่ีส่วนบริหารฯ 
reject ข้อมูลให้แกไ้ขบนระบบสารสนเทศกองทุน
พัฒนาไฟฟ้า โดยใหผู้้ไดร้ับอนุญาตแก้ไขบนระบบ
สารสนเทศกองทุนพัฒนาไฟฟ้า กลับเข้ามาใหม ่
 
3. เจ้าหน้าที่ ออกใบแจ้งหนี้จากระบบสารสนเทศ
กองทุนพัฒนาไฟฟ้าเพื่อให้ผู้รับใบอนุญาตนำส่งเงิน
เข้ากองทุนเพิ่ม  (ข้อมูลเช่ือมอัตโนมัติไปยัง AX) 
หากเป็นการส่งเงินกองทุนเกิน ระบบยกยอดเงินที่
เกินไปหักลบกับยอดเงินนำส่งเดือนถัดไป 

Key ปรับปุรงรายงาน 

ตรวจสอบ 

สิ้นสุด 

ออกใบแจ้งหนี้ 

เร่ิมต้น 

ให้แก้ไข 

ถูกต้อง 



 


